ZAKEAD WODOCIAGOW | KANALIZAC]I SEAWA SP. 2 0.0.

&

ul. Dduga 1, 67410 Stawa Zalacznik Nr 1
ZWIiK  tel.: 68 356 63 90, faks: 68 356 53 05 do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu
Stawa NIP 4970079636, Regon 081018215 ZWiK Stawa Sp Z 0.0,

Nr 1/2018 z dnia 2 stycznia 2018 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PRZEZ,
ZAKEAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI SEAWA Sp. z o.o.

DZIAL I
Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie udzielania zamowien sektorowych jest mowa o:

1.

10.

L1

12;

13

14.

15

16.

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh
publicznych (tekst jednolity Dz.U.2015.2164 z dnia 22.12.2015r.) oraz akty wykonawcze wydane
na jej podstawie,

K.c. - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 23.04.1964r. Kodeks cywilny,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien sektorowych
przez ZWiK Stawa Sp. z 0.0.,

Wytyczne POIIS - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach POIIS na lata
2014-2020,

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ ZWiK Stawa Sp. z 0.0., ul. Diuga 1, 67-410 Slawa,
Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu ZWiK Stawa Sp. z
0.0., ul. Dtuga 1, 67-410 Stawa,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolywang przez Kierownika
Zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamOwienia. Do komisji stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu pracy Komisji
wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem,

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ osobg przygotowujacg przedsiewziecie
objgte zamdéwieniem i/lub nadzorujaca jego realizacie,

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
sektorowego, ztozyla oferte, lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne w rozumieniu w art.
132 ust. 1 ustawy Pzp,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ¢ ustawy
Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
$rodkéw zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego.

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

Warto$ci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé calkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przed wszczeciem
postgpowania z nalezytg starannoscig, przez pracownika merytorycznego,

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915)

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje¢ istotnych warunkéw zamoéwienia, o ktérej mowa
w Regulaminie.
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17.

18.

o po.

10.

11.

12.

13

14,

POIiS — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-

2020
UE - nalezy przez to rozumie¢ Uni¢ Europejska

DZIAL I
Ogolne zasady udzielania zamowien

Do udzielenia zamdwienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (art. 133 ustawy Pzp) nalezy stosowaé
ustawe Pzp.

Do udzielenia zaméwienia o warto$ci nizszej od kwot okres$lonych dla zamdéwien sektorowych w
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp nalezy stosowa¢ przepisy Regulaminu.

Udzielanie zamowien powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny 1 efektywny ().
powinno zapewnia¢ osiagniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach), przy
jednoczesnym zachowaniu zasad uczciwej konkurencji, tak aby uzyska¢ najlepsze efekty
ekonomiczne dla Zamawiajacego z danych nakladéw oraz umozliwi¢ sprawng 1 terminowg
realizacje zadan.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajgcy rowne traktowanie wykonawcow.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzglgdem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zam6wienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjgtkéw okreslonych w Regulaminie
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;j.

W kontaktach miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca dopuszczalna jest forma pisemna, faksu i
poczty elektronicznej.

Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zamowienia zajmuje si¢ pracownik
merytoryczny wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego lub powotana Komisja
przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczecie
postepowania.

Do postgpowania prowadzonego na zasadach Regulaminu nie ma zastosowania procedura
odwolawcza w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Wszelkie zarzuty i skargi
dotyczace postepowania bedg rozpatrywane przez Zarzad ZWiK Stawa Sp. z 0.0. w Stawie, jezeli
wplyng w terminie 5 dni od uzyskania informacji o wyborze oferty.

W przypadku udzielania zaméwien finansowanych z udzialem $rodkéw UE , niniejszy Regulamin
stosuje sie w sprawach nieuregulowanych w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych dla
projektéw realizowanych w ramach POIIS w latach 2014 — 2020 opracowanego z uwzglednieniem
wytycznych POIIS okreslonych przez instytucje finansujaca.

DZIAEL 111
Zasady udzielania zamoéwien

Umowy (zlecenia) o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro bez podatku od towaréw i
ustug nalezy zawiera¢ w sposob efektywny zachowujac przy tym forme pisemng (w odniesieniu
do formy pisemnej z zastrzezeniem postanowien pkt. 2 Dziatu VIII Rozdziatu I), z wylgczeniem
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wymogu dokonania rozeznania rynku i wystgpienia z wnioskiem o wszczecie postepowania do
Kierownika Zamawiajgcego.

2. Umowy o wartosci od 30 000 euro do 70 000 euro nalezy zawieraé w sposéb efektywny, z
uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych
Wykonawcéw z uwzglednieniem ust. 3, zachowujac przy tym forme pisemng, chyba ze odrebne
przepisy wymagajg innej formy szczegélnej, z wytaczeniem wystapienia z wnioskiem o wszczecie
postgpowania do Kierownika Zamawiajacego.

3. Jezeli wdanym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, bytoby nadmiernie utrudnione, badz
spowodowaloby powazng zwloke w udzieleniu zamoéwienia, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku. O odstapieniu
od zapytania decyduje kazdorazowo Kierownik Zamawiajgcego.

4. W przypadku zamdéwien o warto$ci od 70 000 euro do kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, podstawowym trybem udzielenia
zamOwienia jest przetarg nieograniczony na zasadach okreslonych w Regulaminie.

5. W przypadku okreslonym w ust. 4 Zamawiajacy moze réwniez udzieli¢ zaméwienia w trybie
negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki, zapytania o cene na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

DZIAL IV
Przygotowanie i przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamoéwienia sektorowego o
wartosci nizszej od kwot okreslonych dla zaméwien sektorowych w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

Rozdzial I
Ustalenie wartos$ci zamdwienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia, jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego z nalezyta
starannoscia.

2. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz unikniecia stosowania trybu
przetargu, zasady konkurencyjnosci lub procedury rozeznania rynku zgodnie z Regulaminem,
dzieli¢ zamo6wienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

3. Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajgcych, o ktérych mowa w art. 134
ust.6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, w Dziale V, Rozdziat III ust. 2 pkt. 5 Regulaminu oraz w Dziale V,
Rozdzial V Regulaminu przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie warto§é zaméwien
uzupeniajgcych.

4. W przypadku zaméwiefi wspétfinansowanych z UE szacowanie wartosci zaméwienia publicznego
nalezy dokumentowa¢. Zabroniony jest podziat zaméwienia publicznego skutkujacy zanizeniem
jego wartodci szacunkowej, przy czym ustalajac wartos¢é zaméwienia publicznego, nalezy wzigé
pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.
W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czeéciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamoéwienia publicznego ustala si¢
jako Iaczng wartos$¢ poszczegdlnych jego czesci (nie dotyczy zamowien, o ktérych mowa w art.
6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

5. Podstawg ustalenia wartosci zamOwienia na ustugi lub dostawy sg ceny rynkowe okreslone na
podstawie przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowane
i ogélnodostepne branzowe katalogi cen.

6. Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
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a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.-
Prawo budowlane,

c) kalkulacji wartosci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego - dla
nieskomplikowanych robdt budowlanych, w szczeg6lnosci nie wymagajacych dokumentacji
projektowej,

Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, okreslajg odrebne przepisy.

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigee przed dniem wszczgcia

postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ushugi,

oraz nie weczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych wpltyw na

dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany

wartoéci zamowienia.

Rozdzial IT
Wszczecie postgpowania

Podstawe do wszczecia postepowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego
wniosek o wszczecie postepowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej).

Osoba planujaca udzielenie zaméwienia wystgpuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego
0 jego zatwierdzenie, przy czym wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zamdéwienia,

b) przewidywany termin realizacji zamowienia;

¢) szacunkowsg warto$¢ zamowienia;

d) istotne zapisy i postanowienia, ktére mogg by¢ wprowadzone do umowy.

Wzo6r wniosku stanowi Zatgeznik nr 2 do Regulaminu

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadza Komisja przetargowa albo pracownik
merytoryczny wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego, jezeli Komisja nie zostala
powotlana.

W przypadku powotania Komisji przetargowe] stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu
pracy komisji przetargowej wprowadzonego odrgbnym Zarzadzeniem.

Rozdzial 111
Wsp6lny udzial wykonawcéw

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia sektorowego.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajag petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu 1 zawarciu uUmowy w sprawie zamowienia.

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zaméwienia
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Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogiby utrudnié uczciwg
konkurencjg.

Do opisu przedmiotu zam6wienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str. 3).

W przypadku zamowief, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp sposéb opisywania przedmiotu zamdéwienia
powinien by¢ zgodny z ustawa Pzp.

Rozdzial V
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)

Zamawiajgcy w postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji
bez ogloszenia i1 zapytania o ceng moze sporzadzi¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia.
SIWZ moze zawierac:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;

b) tryb udzielenia zamowienia oraz informacjg, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z
Regulaminem udzielania zamoéwien sektorowych ZWiK Stawa Sp. z 0.0.;

c) opis przedmiotu zamowienia;

d) opis czesci zamdéwienia jezeli Zamawiajacy dopuszceza sktadanie ofert czeSciowych;

€) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

f) termin wykonania zaméwienia;

g) opis warunk6éw udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

h) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu;

i) informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony
internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig¢ droga
elektroniczng;

j) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

k) wymagania dotyczgce wadium, jezeli jest przewidziane;

) termin zwigzania oferta;

m) opis sposobu przygotowywania ofert;

n) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

0) opis sposobu obliczenia ceny;

p) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a wykonawca, jezeli sg przewidziane;

q) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw oraz oceny ofert;

r) informacj¢ o formalnodciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

s) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest przewidziane;

t) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzdr umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga
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10,

11.

i L b e

od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia sektorowego na takich

warunkach;
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce¢ w ofercie czgsci zamowienia, ktdrej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, ktére czgdci zamoOwienia nie moga by¢ powierzone
podwykonawcom.
Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku o jej przekazanie.
Cena jakiej wolno zada¢ za SIWZ, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania.
Wraz z ogloszeniem o zamoOwieniu Zamawiajacy moze zamiesci¢ na swojej stronie internetowej
SIWZ celem pobrania przez wykonawcow w toku postgpowania.
Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji
wptyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert, Zamawiajacy nie
ma obowigzku udzielania wyjasnien.
Zamawiajacy moze przesung¢ termin skladania ofert o czas niezbgdny do udzielenia wyjasnien.
Zamawiajgcy jednocze$nie przekazuje tre$é wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ, bez ujawnienia Zrddia zapytania.
Zamawiajacy moze zwotaé zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajgcg zgloszone na
zebraniu zapytania o wyjasnienie bez wskazania zrédet zapytania. Informacje z zebrania dorgcza
sie niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajagcych z modyfikacji tresci istotnych warunkow
zaméOwienia. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ.

Rozdzial VI
Termin skladania ofert

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
ogloszenia lub wystania zaproszen w zaleznos$ci od trybu udzielenia zaméwienia, z zastrzezeniem
ust. 2.

Podczas ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$é postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, charakter i przedmiot zamoOwienia publicznego, a takze dostepny
personel zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Rozdzial VII
Wadium

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcdw wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej z
czesci. Przepis ust.3 stosuje sie odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu;

b) porgczeniach bankowych;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Strona 6z 25



10.

11

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z2014r.,
poz. 1804 oraz z 2015r. poz. 978 1 1240).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamOwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert;

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktérego oferta zostala
wybrana:

a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okre$lonych w ofercie;

b) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy.

Rozdzial VIII
Zamawiajacy i wykonawcey

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wylaczeniu,

jezeli:

a) ubiegajg si¢ 0 udzielenie tego zamowienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcs, jego zastepca prawnym lub
czfonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
o udzielenie zaméwienia,

c) przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zambwienia,

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia skladajg, pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziahu.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajgca wylaczeniu

po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie, z

wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajgcych na wynik

postepowania.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego

odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.
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Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem post¢gpowania.

Rozdzial IX
Warunki udzialu w post¢gpowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki, dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslone] dziatalnosci zawodowej o ile wynika
to z odrgbnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy okresla¢ w sposob

proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one zawezacd

konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia

celéw wspdtfinansowanego projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac

na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosdciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié

zamawiajgcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych

podmiotdéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobdw, za szkode

poniesiong przez zamawiajgcego powstalg wskutek nie udostepnienia tych zasobéw, chyba ze za

nie udostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

Zamawiajacy moze przewidzie¢ w SIWZ, ze wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé si¢ o udzielenie

zamoOwienia

W przypadku, o ktorym mowa w ust.6, wykonawcy ustanawiajag pelnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcdw, o ktdérych mowa w ust. 6, zostala wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac,

przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia, umowy regulujacej wspolprace tych

wykonawcoOw.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

a) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

e ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art.258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553,
z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016
r. poz. 176),

e 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 §20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny,

e skarbowe, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

b) Wrykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spolki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. powyzej,
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d)

g)

h)

J)

k)

Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

Wykonawee, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzil
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
»kryteriami selekcji”, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawié
wymaganych dokumentow,

Wykonawcg, ktéry w wyniku lekkomys$lno$ci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajgce w blagd Zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

Wykonawceg, ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wplynaé na czynnosci Zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zakldcenie
konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co
Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych,
Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzek! zakaz ubiegania sie
0 zamOwienie publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z
2015 . poz. 1212, 1844 1 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544),

Wykonawce, wobec ktoérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
0 zamowienie publiczne,

Wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 16181 1634),
ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadza
do zakl6cenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

Wykonawcg, w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pézn. zm.) lub
ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadlosci zawart
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. 22015 r. poz. 233, z pdzn. zm.).

10. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

2)
b)

c)

nie wykazali spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonywujgca pracg na podstawie umowy zlecenia, o
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu, przepisu nie
stosuje si¢ do wykonawcow, ktérym udziela si¢ zamoéwienia na podstawie Dziatu V Rozdziat
II ust. 2 pkt 11 2.

nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przedhuzony okres zwigzania oferta
albo nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

11. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
12. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
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13.

14.

13

16.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow oswiadczen
i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, wskazanych w ogloszeniu, SIWZ
lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Wykonawca sklada wraz z ofertg o§wiadczenie o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu,
a jezeli Zamawiajacy zgda dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow, rowniez te
dokumenty. Zamawiajgcy moze zada¢ o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
wymaganych dokumentéw, o$wiadczen, wykazdw, pelnomocnictw w postgpowaniu lub ztozyli
dokumenty, o$wiadczenia, wykazy, pelnomocnictwa zawierajace btedy — do ich uzupetnienia w
okres$lonym terminie.

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania w tym okre$lonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie rodzajow
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od wykonawcy.

DZIAL V
Tryby udzielania zaméwien

Rozdzial I
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamdwieniu oferty moga skladaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogloszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na wiasnej
stronie internetowej. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone dodatkowo w innym miejscu i prasie.
Ogloszenie o zamowieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamdéwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z
Regulaminem udzielania zamowien sektorowych przez ZWiK Stawa Sp. z 0.0.;

c) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ;

d) okredlenie przedmiotu zaméwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$¢, informacja o
mozliwosci skladania ofert czesciowych, informacja o mozliwodci zlozenia oferty
wariantowej);

e) termin wykonania zamdwienia;

f) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw lub odniesienie do wiasciwych zapiséw SIWZ;

g) informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

i) miejsce i termin sktadania ofert;

j) termin zwigzania oferts.

k) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowien.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia

niniejszego Regulaminu.

Rozdzial I1
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastgpnie
zaprasza ich do sktadania ofert.
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10.
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Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato
uniewaznione;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia badZ jego specyficzny charakter, nie
mozna zachowaé termindéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego,

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okreslenie przedmiotu zamoéwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$¢, informacje o
mozliwosci skladania ofert czgsciowych, informacje o mozliwosei zlozenia oferty
wariantowe;j);

¢) termin wykonania zamowienia;

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow;

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

f) miejsce 1 termin negocjacji z Zamawiajacym.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencije nie mniej
niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcow
mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej
tych wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w przetargu nieograniczonym. Przepis ust. 5 stosuje sie.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin krétszy niz przewidywany
w Dziale IV, Rozdzial VI.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajgcy moze przekaza¢ SIWZ, zawierajaca
informacje okreslone w Dziale IV, Rozdzial V, ust. 1 - z wylaczeniem informacji, o ktérej mowa
w tym ustepie pkt. g.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcdow, z ktorymi prowadzil negocjacje, do skladania ofert.

Zaproszenie do skiadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

a) miejscu i terminie skladania i otwarcia ofert;

b) obowigzku wniesienia wadium- jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium;

c) terminie zwigzania oferts.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 111
Zamoéwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach z jednym wykonawca.

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej regki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastgpujacych okolicznodci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zprzyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
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2)

3)

4)

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a
nie mozna zachowaé termindéw okre$lonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia, w
szczegblnosci dotyczy to awarii urzadzen bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego;

w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia, z ktorych co najmniej jedno
prowadzone bylo w trybie przetargu nieograniczonego w postgpowaniu, nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaty w istotny sposob zmienione.

w przypadku udzielenia zamoéwienia dotychczasowemu wykonawcy ushug lub rob6t
budowlanych zamowienn dodatkowych, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym 1
nieprzekraczajacych tgcznie 50 % wartodci realizowanego zaméwienia, niezbgdnych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od

zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia

5)

6)

dodatkowego;
w przypadku udzielenia, w okresie ostatnich 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych zamoéwien
uzupelniajgcych, stanowigcych nie wigeej niz 50% wartosci zaméwienia podstawowego i
polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zamdwienie podstawowe
zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamowienie uzupeiniajace bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdéwienia podstawowego jest zgodne z
przedmiotem zamowienia podstawowego;
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadiosciowym;
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zastosowania postanowien Regulaminu Dziat IV, Rozdzial IX ust.
9 lit. ¢ i k oraz ust. 5 niniejszego Rozdziatu, dla zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 1) lit. b
i c oraz pkt. 2).
Najp6zniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca sklada o$wiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, rowniez dokumenty na potwierdzenia spetniania
tych warunkow - jezeli beda zadane przez Zamawiajgcego.
Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbgdne do
przeprowadzenia postepowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tres$ci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy lub wz6r umowy.
Przepisow Regulaminu Dziat IV, Rozdziat V nie stosuje sig.
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostale postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Rozdzial IV
Zapytanie o ceng

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje pytanie o ceng
do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub ustugi.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajgc do skiadania ofert
takg liczbe wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy
lub ushugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 5.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przesyta SIWZ.

Kazdy z wykonawc6w moze zaproponowac tylko jedna cen¢ i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi
sie negocjacji w sprawie ceny.
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Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
Do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ pozostate postanowienia
niniejszego Regulaminu,

Rozdzial V
Zamoéwienia udzielane z wymogiem rozeznania rynku

Rozeznanie rynku stosuje si¢ do udzielania zamoéwien w przypadkach okreslonych w Dziale III

ust. 2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana

zostata wykonana po cenie nie wyzsze] niz cena rynkowa.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczego6lnosci:

a. wydruk ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej zamawiajgcego
wraz z otrzymanymi ofertami,

b. potwierdzenie skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia wraz z otrzymanymi ofertami,

c. wydruki ze stron internetowych, maili lub innych dokumentéw $wiadczacych o istnieniu co
najmniej dwoch potencjalnych wykonawcoéw mogacych zrealizowaé zamoOwienie.

Wymoég rozeznania rynku bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang

zlozone co najmniej dwie oferty wazne, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem

ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej. Wymog bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy

w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowe] ogloszenie o zaméwieniu

ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do

potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow z

co najmniej dwéch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub 2 maili z informacja na

temat ceny za okreSlony towar/ustuge, albo innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co

najmniej dwoch ofert.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegélnosci forme: pisma,

wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub

informacje handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej

przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

Przestanie zapytan wymienionych w pkt. 2 moze by¢ dokonane w trybie listowym,

elektronicznym, faksem badZ przekazane bezposrednio wykonawcy. Oferta zwrotna moze byé

pozyskana w formach o ktérych mowa powyzej.

Z czynno$ci wykonanego rozeznania rynku sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktdrej wzor stanowi

Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Po zatwierdzeniu notatki, udziela si¢ zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze

warunki realizacji zaméwienia, przy czym brane sa pod uwage w szczego6lnoscei takie kryteria jak:

cena, warunki techniczne, warunki gwarancji, terminy platnosci, funkcjonalno$¢ oraz termin

realizacji zaméwienia.

Udzielenie zamdwienia winno by¢ dokonane w formie umowy, moze by¢ udzielone réwniez w

formie zlecenia.

DZIAL VI
Wybér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgodg Zamawiajacego, w
postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. W szczegélnych wypadkach Zamawiajgcy moze
dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty bez ww. podpisu.
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10.

11.
12.

13.
14.
5.
16.
17.
18.

19,

20.

21.

22

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ (jesli byta przekazana) lub opisowi przedmiotu

zamOwienia przekazanemu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym

kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty czgsciowe;j, jezeli przedmiot zamdwienia

jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 wykonawca moze ztozy¢ oferty czedciowe na jedng lub

wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czedci zamoéwienia,

na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonaweca.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac ofertg.

Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca ofert¢ ztozong po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie diuzej niz

60 dni.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg

Zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ do wykonawedw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu

o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z

jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z

wniesieniem nowego wadium na przedhuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze

dzien, w ktorym uptywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,

terminu wykonania zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 16 i 17 przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktdrzy nie

byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tre$ci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg

negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21, dokonywanie

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z zatozeniami niniejszego rozdziatu

uwzglednia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z Regulaminem;

b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt. 20 lit c;

¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji;

d) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
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25,

26.

27,

28.

29.

30.

31,

32.

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyiki o ktére] mowa w pkt. 20 lit ¢;

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza na podstawie wczesniej ustalonych i przekazanych

wykonawcom kryteridw oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,

w szczegolnosci jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych

dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz

termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

Jezeli zlozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego

Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym

wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek wptaci¢ zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert

wybiera oferte z najnizsza ceng.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny jest cena,

nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w

terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty, o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert oraz tgczng punktacje;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdéwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 28 niniejszego Rozdziatu, zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wezesniej
przewidzieé;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny. Zgodnie z art. 701 § 3 K.c.

Zamawiajacy moze odwotac przetarg lub zmieni¢ warunki przetargu — jezeli przewidzi takg opcje

w tresci ogloszenia o przetargu.
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Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 32 stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed

uptywem terminu sktadania ofert,
b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie skladania ofert — podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne z zastrzezeniem ust. 32.

Ogloszenie o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zamiesci w
miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu, w
szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania w
oparciu o przepisy niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia po przestaniu zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Termin zawarcia umowy okresla Zamawiajgcy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte  najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu.

DZIAL VII
Dokumentowanie postepowan

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o cene, zasady
konkurencyjnosci Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie
zamoOwienia, zwany dalej ,,protokotem”, zawierajgcy co najmnie;:

a) opis przedmiotu zaméwienia;

b) informacje o trybie udzielenia zamdéwienia;

¢) informacje o wykonawcach;

d) ceng i inne istotne elementy ofert;

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

W przypadku zaméwien udzielanych z wymogiem rozeznania rynku, Zamawiajgcy wraz z notatka
stanowigcg zatacznik nr 1 do Regulaminu przechowuje dokumenty potwierdzajace, ze umowa
zawarta zostata w sposob efektywny i Zamawiajacy dolozyt nalezytych staran, aby zapewnié
osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji kosztach.
Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, informacje z zebrania, o ktérym mowa w ust. 10 Rozdziatu
V, Dziat IV, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty 1 informacje skladane przez
Zamawiajgcego i wykonawcOw oraz umowa w sprawie zaméwienia stanowig zatgcznik do
protokohu.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny 1 udostgpniany do wgladu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty sg jawne od chwili
otwarcia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w Dziale VI, ust. 17.

Wzbr protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosé.
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DZIAY. VIII
Umowy w sprawach zamowien sektorowych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Do uméw w sprawach zamowien sektorowych, zwanych ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy
K.c., jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowia inaczej.

Umowa, ktorej warto$¢ netto przekracza 5 000 zt wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej, chyba, Zze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlnej z zastrzezeniem ust.8
Umowy w sprawach zamowien sg jawne.

Wykonawcy, o ktérych mowa w Dziale IV, Rozdzial III Regulaminu, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

Umowe zawiera si¢ na czas 0znaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wprowadzié¢ zmiany postanowieni zawarte]
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy. W
przypadku uméw zawieranych w trybie przetargu Zamawiajgcy moze dokonad istotnej zmiany
umowy, jezeli Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o
zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i okreélit warunki takiej zmiany
albo jezeli zmiana nie dotyczy istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Wykonawca moze zgda¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania umowy.
Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogélnie przyjetg
praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw). W
takim przypadku nalezy uprawdopodobnié zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcia umowy dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow
o rachunkowosci. Nalezy potwierdzi¢ zakres zamdéwienia, w szczegdlnosci poprzez zachowanie
dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen nalezy rowniez zachowaé
program szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej). Przez
umowy, dla ktérych ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej rozumie sie w szczegoOlnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia, studia, itp.),

W umowie zawieranej z wykonawca nalezy wskaza¢ stosowanie kary za nienalezyte wykonanie
zamOwienia publicznego, np. z tytulu op6znien z winy wykonawcy, nieprawidtowe] realizacji
zamOwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia publicznego (w tym np.
nieprzestrzegania warunkdéw gwarancji).

Rozdzial 11
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedhug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
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4.

10.

11.

12

13.

14.

15,

15

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode¢ na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z tego rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub
kilka form, o ktdrych mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatlu. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkows lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamoOwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego
moze byé tworzone przez potracenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 10 wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ co najmniej 30%
kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potracone na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktorym
dokonuje zaplaty faktury.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 10, wniesienie pelnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastapi¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 15, jest zwracana nie poézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

IZACII SLAWA SP. 2 0.0.
2AKEAD WODOCIAGOW | KANALIZAC] PREZES ZARZ

~C

ul. Dhuga 1, 67-410 Stawa
ZWIiK el 68356 63 30, faks: 68 356 53 05 dr Jarostaw Wormp
Stawa NIP 4870079636, Regon 081018215 -

C'ski
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien
sektorowych przez ZWiK Stawa Sp. z 0.0.
Pieczatka Zamawiajgcego

NOTATKA

Z ANt e

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana/ dostawa/ ustuga*

............................................................................................................

Zapytanie ofertowe skierowano w formie ..........ooovviiiiiiiiiiiiiii, do *

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy /nr Cena Cena Dodatkowe
telefon/ nr faksu/ e- mail | netto z} brutto zt | kryterium

Wybrano oferte nr............ccou.e. uzasadnienie:
Osoby przeprowadzajace postepowanie: Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:
(data i podpisy) (data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien
sektorowych przez ZWiK Stawa Sp. z 0.0.

Pieczatka Zamawiajacego

Whiosek o wszczecie postepowania

1. Opis przedmiotu zaméwienia'
2 Wartosé¢ szacunkowa zaméwienia bez podatku od towardéw i ushug?
Raoniiek dekonansw Gpaeinng® wusmmamarnmnasmms s R
3. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia®*
........................................................................ PLN
e [ PLN)
4.
Obowigzujgca stawka podatku od towaréw i ustug .................. %
5. Propozycja warunkéw podmiotowych dla Wykonawcow®
6 Propozycja kryteriow oceny ofert®
Cena-........... %
........ e %
7 Propozycja warunkéw platnosei’
8.
Propozycja terminu wykonania zaméwienia®...... dni/miesigcy kalendarzowych liczac od dnia zawarcia
umowy :
lub
maksymalny termin wykonania zaméwienia ... ...... —oieennn
(dd — mm - r711)
9.
Inne informacje majgce istotne znaczenie dla postgpowania
10.
Tt i NAZWISKO i ssvs v summss soassosiavie s s visssamos
(data, podpis)
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11. Propozycja wyboru trybu udzielenia zamowienia:®............coevvviinnnn,

(data, podpis)

12. Zatwierdzam ww tryb udzielenia zamdwienia / Nie zatwierdzam ww trybu
udzielenia zamdwienia oraz wyznaczam tryb udzielenia zamowienia:
#*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
* skresli¢ niewlasciwe
13. Potwierdzam rejestracje postepowania w rejestrze zamowieni pod numerem

merytorycznego)

1 Nalezy opisaé przedmiot zamdwienia wskazujgc na proponowany tytut postgpowania, zakres przedmiotu zaméwienia -
tak aby umozliwi¢ wprowadzenie tych danych do SIWZ, ogloszenia, umowy. W przypadku zamdéwien na roboty
budowlane do niniejszego dokumentu zatacza si¢ dokumentacje wymagang Regulaminem.

2 Nalezy ustali¢ z nalezyta starannos$cia, w oparciu o przepisy okre$lone Regulaminem.

3 Nalezy wskaza¢ sposob dokonania szacunku zamoéwienia, wynikajacy z zasad przewidzianych Regulaminem.

4 Nalezy okresli¢ kwote brutto.

5 Opis proponowanych warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wskazanie dokumentéw na potwierdzenie spetnienia
tych warunkéw. Propozycja winna dotyczy¢ co najmniej warunkow wynikajgcych z specyfiki zamdwienia i jego zakresu,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasady uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow, o ktérej mowa
w Regulaminie.

6 Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert zgedne z postanowieniami Regulaminu. Nalezy wskaza¢ procentowo wage
kryterium.

7 Nalezy okredli¢ wzoér zapiséw, ktéry wprowadzony zostanie do tresci SIWZ, ogloszenia, umowy.

8 Nalezy zaproponowac obiektywny, mozliwy do spetnienia przez Wykonawcow termin wykonania zaméwienia, majac
na wzgledzie w szczegdlnosei charakter, zakres i specyfikg zamdwienia.

9 Propozycja sktadana przez pracownika, ktéry przekazuje wniosek do zatwierdzenia kierownikowi.
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Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien
sektorowych przez ZWiK Stawa Sp. z 0.0.

Pieczagtka Zamawiajgcego

Wzér protokolu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Protokol nr 1

0ZNAaczenie SPrawy ............
Protokél postgpowania o udzielenie zaméwienia - cz¢$¢ ogélna

1. Zamawiajacy:

ZAKEAD WODOCIAGOW I KANALIZACJI SLAWA Sp. z o.0.

Adres:

ul. Dhuga |

67 - 410 Stawa

REGON: 081018215 NIP: 479-007-96-36 KRS: 0000409869
Telefon/Faks: 68 856 63 90

e-mail: sekretariat@zwik.slawa.pl

2. Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia:

..........................................................................................................................................

Warto$é zamowienia ustalona zostata na Kwotg .....cocverieveniiicivinicincnnne z, co stanowi
rownowarto$¢ w euro ........oovieiannn. (mozna wypelni¢ po otwarciu ofert-jezeli byto
przewidziane).

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ......- ..... - ......na podstawie

3, Tryb postepowania

Postepowanie prowadzono W lYbIe! aamars-sammmrmmmen s i st na
podstawie Dziatu......... , Rozdziat....... LUSE. oo Regulaminu udzielania zaméwien przez
Przedsiebiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0.

Powody zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (uzasadnienie faktyczne i
prawne):

...................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby sporzadzajacej protokdt) (podpié Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Protokél nr 2

oznaczenie Sprawy ............

Protokoét post¢gpowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego/negocjacji bez ogloszenia/zapytania o cene*

Czes¢ szezegllowa
W przypadku dopuszczenia skladania ofert czesciowych nalezy wypetnié odrebnie dla kazdej czesci
(jezeli ma zastosowanie)

Czesc

Miejsce i termin skiadania ofert

Micisce skladania ofert: ..o pok.nr......
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ...... --..0godz. ...

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu ...... - .. 0godz. ... RV s e S T S AR 5
pok.nr.....

2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono .......... ofert(y).

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na finansowanie zamowienia, w wysokosei ...o.veeevveeennee.. zt brutto.

Informacja o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

Wymagane warunki udzialu w postepowaniu spehia ....... wykonawcdow.

Wykonawcy wykluczeni

Z postepowania wykluczono ....... wykonawcow.

Oferty odrzucone

Qdrzucono ...... ofert.

Najkorzystniejsza oferta

Na podstawie streszczenia oceny i poréwnania ztozonych ofert

wybrano oferte /oferty*:

NUMeEr Oferty wwwmiasrasses

1 e L 11 T N
AATES Lottt b n et n et

numer oferty .. usiwmis

HBZWN CIITIINY ciciinsnisionnsssninmsinmiintam stnssanmanmsstibn sy et sy AR SRS A AR SR A AR S 550
AATES ...ttt e b e et bea s eaet e st et e et e ae et eaeerene
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10.

Uniewaznienie postgpowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia zostato uniewaznione w dniu ...... ==, t. przed

uptywem terminu sktadania ofert/po uptywie terminu sktadania ofert*.
Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):

11,

Protesty

W trakcie postgpowania:

whniesiono protest(y)/nie wniesiono protestu(ow)*
wydano/nie wydano* rozstrzygnigcie(a)

12.

Informacja o zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia sektorowego
Umowa w sprawie zaméwienia zostata zawarta w dniu ....-.....-....... Z

(podpis osoby sporzadzajgcej protokot)

..................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

................................................

Iub osoby upowaznionej)
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Protokél nr 3
0Znaczenie sprawy ............

Protokdé! postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie
zamOwienia z wolnej reki

Czes¢ szezegblowa

4, Wykonawca zaproszony do udzialu w negocjacjach
Zaproszenie do udziatu w negocjacjach zostato wystane w dniu ...... T do:
TAZ CTIEITN) oonmanesimniciosssesnmininiis omnmnasiiss ossh b A H A S S TS SRS AN RS
ACNERS: 1 s ssns wmuoncsnsmani v vgicssopss s SRS A RS ¥ S A N S R S5 S

5. Informacja o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Wykonawca zaproszony do udziatu w negocjacjach speinia warunki udziahu
w postgpowaniu/nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu®.

6. Uniewaznienie postepowania
Postepowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione w dniu ...... 2 i v

Powody uniewaznienia (uzasadnienie faktyczne i prawne):

..........................................................................................................................................

<
8
o]
z
jes)
N
o
@
=R
jo+)
N
=)
3
o 4
®
3
o
=.
=
1
1
N

...................................................................................................................................

* - niepotrzebne skresli¢

..................................................................................................................

(podpis osoby sporzadzajgcej protokdt) (podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)
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